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1 Grundlagen 

Die Schulpflege Maschwanden setzt das Elternforum als Kommission ohne Verwaltungs-
befugnis für den Bereich Primarschule und Kindergarten ein. Die Verwaltungsbefugnis 
liegt bei der Schulpflege. Das Elternforum ist politisch und konfessionell unabhängig. Die-
ser Leitfaden ist ein Teil des Organisationsstatuts der Primarschule Maschwanden, er re-
gelt und gewährleistet die Mitwirkung der Eltern. Die Arbeit des Elternforums wird jährlich 
evaluiert, von der Schulpflege abgenommen und gemeinsam angepasst. Der Leitfaden 
kann aktualisiert werden. 
 

2 Zweck 

Das Elternforum hat den Zweck, regelmässige Kontakte und den Austausch von Informa-
tionen unter Eltern/Erziehungsberechtigten, zwischen Eltern und der Tagesschule zu för-
dern sowie den partnerschaftlichen Umgang aller an der Tagesschule Beteiligten zu ge-
währleisten. Damit soll die gemeinsame Verantwortung für die Kinder vermehrt wahrge-
nommen werden. 
 

3 Ziele 

Das Elternforum fördert die Schulqualität, indem es:  

 den Erfahrungsaustausch unter den Eltern gewährleistet 

 die Interessen und die Anliegen der Elternschaft vertritt  

 einen konstruktiven Dialog mit allen Beteiligten führt 

 die Mitwirkung der Eltern an der Tagesschule fördert 

 durch Kontakte allfällige offene Fragen und Anliegen der SchülerInnen, der Leh-
rer- und der Elternschaft frühzeitig erkennt und bei deren Lösung hilft 

      den Einbezug anderer Sprachen und Kulturen unterstützt 
 

4 Aufgaben  

4.1. Das Elternforum ergreift die Initiative für: 
 

 Elternbildungsveranstaltungen  

 Anregung, Organisation von Eltern- und Schulanlässen 

 Unterstützung der Lehrerschaft mit Ideen und Mithilfe bei schulischen Aktivitäten 

 Ausarbeiten und Durchführen von Projekten 

 Mittragen und Fördern der Schulhauskultur 

 Mitdenken  bei aktuellen Bildungsthemen  

 Öffentlichkeitsarbeit betreiben 
 



 

 

4.2. Das Elternforum nimmt die Anliegen der Eltern auf und bringt sie in    
geeigneter Form in die Tagesschule ein. 

 

5 Grenzen der Elternmitwirkung 

 pädagogisch-didaktische Entscheidungen 

 Personalfragen 

 Mitarbeiterbeurteilung 

 Stundenpläne, Lehrmittel 

 Klassenzuteilungen 

 Schulaufsicht 

 Einzelinteressen gehören nicht in den Zuständigkeitsbereich des Elternforums 
 

6 Organisation 

6.1. Organe  
 
Das Elternforum ist offen für alle Erziehungsberechtigten mit Kindern an der Primarschule.  
Die Organe des Elternforums sind Vollversammlung und Koordinationsgruppe. 
. 
6.2. Vollversammlung 
 
Im 2. Quartal des laufenden Schuljahres findet die ordentliche Vollversammlung statt. Ihre 
Geschäfte sind: die Bestätigung der Wahlen der Klassendelegierten für die Koordinations-
gruppe, Information, Organisation von Projekten und der Jahresbericht. 
 
Die Koordinationsgruppe lädt alle Eltern zur Vollversammlung ein. Die Einladung mit Trak-
tandenliste wird 14 Tage vor dem Versammlungsdatum verteilt. Zusätzliche Traktanden 
und Anträge sind bis spätestens 7 Tage vor der Versammlung schriftlich an die Koordina-
tionsgruppe zu richten. 
Über die Versammlung wird ein Protokoll geführt. Dieses Protokoll und der Jahresbericht 
werden im „Lorzengezwitscher“ der Gemeinde Maschwanden und allen Eltern kommuni-
ziert. 
 
Ausserordentliche Vollversammlungen sind auf Verlangen der Koordinationsgruppe oder 
von mindestens 10 einzelner Eltern möglich. 
 
6.3. Koordinationsgruppe 
 
Die Koordinationsgruppe umfasst idealerweise 4 Mitglieder, aus jeder Doppelklasse einen 
Delegierten. 
Die Schulleitung führt die Wahlen zu Beginn des Schuljahres in den einzelnen Klassen 
durch. 
 
 
 



 

 

Die Koordinationsgruppe und deren Vorsitz werden durch die Vollversammlung für jeweils 
ein Jahr bestätigt oder gewählt. Es gilt das Einfache Mehr. Alle anwesenden Erziehungs-
berechtigten von Kindern an der Tagesschule Maschwanden haben eine Stimme. Die 
Kandidatinnen und Kandidaten werden vorgängig auf der Einladung zur Vollversammlung  
durch das Elternforum bekannt gegeben. Kandidaturen sind auch an der Vollversammlung 
möglich. 
 
Es ist darauf zu achten, dass  nach Möglichkeit Eltern aus allen Klassen, Frauen und 
Männer, sowie fremdsprachige Eltern in der Koordinationsgruppe vertreten sind.  
Nicht wählbar sind: 

 Lehrpersonen an der Primarschule Maschwanden  

 Mitglieder der Primarschulpflege Maschwanden  

 PartnerInnen aus dem gleichen Haushalt dürfen nicht gleichzeitig Mitglied 
           der Koordinationsgruppe sein 
 
Die Koordinationsgruppe konstituiert sich selber und bestimmt eine Stellvertretung für den 
Vorsitz.  
Die Koordinationsgruppe tritt zusätzlich zur Vollversammlung mindestens viermal jährlich 
zusammen. 
Weitere Versammlungen sind möglich. Eine Einladung mit Traktandenliste geht an die 
Schulleitung und eine Vertretung aus der Lehrerschaft. Die Schulpflege wird informiert und 
kann an der Sitzung teilnehmen. Schulleitung und Lehrerschaft haben beratende Funktion. 
 
Dem Vorsitz obliegt die Leitung und Koordination der Sitzungen, er informiert Schule und 
Elternschaft und ist Ansprechperson.  
Beschlussfähig ist die Koordinationsgruppe, wenn die Mehrheit der Mitglieder anwesend 
ist. Der Vorsitz hat den Stichentscheid. Es wird ein Beschlussprotokoll geführt. Alle be-
handelten Geschäfte unterstehen der Schweigepflicht. Die Öffentlichkeit wird über wichtige 
Entscheidungen von der Schulleitung und dem Elternforum gemeinsam informiert.  
   
Die Koordinationsgruppe hat Antragspflicht gegenüber der Schulpflege. Bei Problemen 
und Fragen nimmt die Koordinationsgruppe immer Kontakt mit der Schulleitung auf, um 
das weitere Vorgehen zu besprechen. 
 
Die Koordinationsgruppe des Elternforums schreibt bis Ende Schuljahr einen kurzen Jah-
resbericht. Dieser wird an die Schulleitung weitergeleitet. Die Schulleitung ist verantwort-
lich für die Veröffentlichung in der Gemeinde. 
. 
 
6.4. Infrastruktur und Finanzen 
 
Die Tagesschule Maschwanden stellt dem Elternforum Räume für die Versammlungen zur 
Verfügung. Sie übernimmt die Kosten für Porto, Kopien und Büromaterial. Nach Möglich-
keit werden Kopien durch die Tagesschule erstellt und verteilt. 
 
Das Elternforum erhält von der Schulpflege ein Budget, das zur Finanzierung von Projek-
ten und Elternveranstaltungen verwendet wird. 



 

 

Dieser Leitfaden wurde in Zusammenarbeit von interessierten Eltern, Lehrkräften und 
Schulpflegemitgliedern ausgearbeitet, am 23. Juni 05 von der Schulpflege Maschwanden 
genehmigt und tritt per 31. August 05 in Kraft. 
 
Auf Antrag der Koordinationsgruppe wurde der Leitfaden (6.2. und 6.3.) geändert und an 
der Schulpflegesitzung vom 2.Juli 2009 genehmigt. Die Änderungen treten auf das Schul-
jahr 2009/2010 in Kraft. 
 


